Краткая информация для получения ЭЦП в ООО «РОЛИС»

Кто выдает ЭЦП: 

1. ЭЦП выдает ООО «РОЛИС», являющееся Оператором Удостоверяющего центра ООО «КРИПТО-ПРО».

2. Выдача и поддержка ЭЦП оказывается в рамках действующего договора на оказание информационных услуг. С перечнем услуг, регламентом и прейскурантом можно ознакомиться на сайте РОЛИС (http://www.rlisystems.ru/Clients/Account.html).

Кому и когда выдаются ЭЦП:

1. Электронные цифровые подписи выдаются Руководителю компании (уполномоченному Уставом), для подписания документов, имеющих юридически значимую силу в рамках взаимодействия с ЗАО «ПКТ».

2. ЭЦП выдаются только гражданам Российской федерации и резидентам РФ.

3. При необходимости Руководитель компании может получить несколько ЭЦП на свое имя.

4. Прием заявлений от экспедиторов будет производиться в офисе ООО «РОЛИС» (Стачек 47, ШЕРЕМЕТЕВ, оф. 311, тел. 3357733) с 9 до 17 по рабочим дням по расписанию, опубликованному на сайте РОЛИС.

Какое программное обеспечение для использования ЭЦП необходимо приобрести, и где это можно сделать:

1. Необходимо приобрести «Крипто-Про CSP 3.6» и установить на своем компьютере. Количество необходимых лицензий равно количеству рабочих мест (в том числе web), на которых будет осуществляться подписание документов электронной подписью.

2. По вопросу приобретения «Крипто-Про CSP 3.6» Вы можете обратиться в ООО «Морской Эспресс» к менеджеру Климентовой Валерии (т.+7(812)3803824, доп.7372, soft@seaexpress.ru), либо Дмитриевой Ирине (т.+7(812)3803824, доп.7371).
Какие документы от организации необходимо предоставить в ООО «РОЛИС» для получения ЭЦП:

1. Копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ.

2. Копию Свидетельства о государственной регистрации.

3. Копию Устава организации, в части, касающейся наименования и полномочий руководителя. 

4. Копию Учредительного договора (если есть).

5. Копии протоколов, либо иных документов, о назначении уполномоченных лиц организации (в соответствии с учредительными документами организации) и/или надлежащим образом оформленные доверенности.

Примечание: Один из первых двух документов организация предъявляет в оригинале или в виде нотариально заверенной копии.

Порядок получения ЭЦП:

1. На Руководителя компании, получающего ЭЦП,  необходимо подготовить:

· Заявление - Приложение № 1;

· Ксерокопию паспорта (2 и 3 стр.), заверенную печатью организации;

· Иметь при себе паспорт либо его нотариально заверенную копию.

2. Если лицо, получающее ЭЦП, не может лично прибыть в офис РОЛИС, а получает подпись через своего представителя, последний дополнительно предоставляет доверенность - Приложение № 3. Представитель также должен иметь при себе паспорт. 

3. В Заявлении необходимо указать, какому пользователю системы по договору с РОЛИС (какому логину) подключить данный сертификат.

4. После получения всех документов РОЛИС направляет по электронной почте, указанной в заявлении, пароль, с помощью которого пользователь на сайте КРИПТО-ПРО https://cpca.cryptopro.ru:4076/ui/Register/RegLogin.asp?Referer=RegTemporaryUser.asp, генерирует пару ключей и направляет запрос на сертификат открытого ключа.

5. Изготовление сертификата и уведомление по электронной почте пользователя об этом производится в течение 3-х рабочих дней.

6. После получения уведомления об изготовлении сертификата пользователь должен получить в офисе Оператора, подписать два экземпляра сертификата открытого ключа и предоставить Оператору один экземпляр.

ВАЖНО:

1. Указанный в заявлении на получение ЭЦП адрес электронной почты является:

· Важнейшим параметром сертификата цифровой подписи;

· Единственным адресом общения между Пользователем и Оператором УЦ.

2. Замена адреса электронной почты ведет к выпуску нового сертификата (с новой оплатой за него).

По всем возникающим вопросам, связанным с получением или использованием ЭЦП, можно обращаться по e-mail:  office@rlisystems.ru или по телефону 335-77-33

Приложение №1 к Регламенту 

Заявление на регистрацию Пользователя УЦ 

и изготовление сертификата ключа подписи 

_________________________________________________________________________



(полное наименование организации, включая организационно-правовую форму)

в лице _________________________________________________________________,







(должность)

________________________________________________________________________,






(фамилия, имя, отчество)

действующего на основании _______________________________________________

Просит зарегистрировать своего уполномоченного представителя – Пользователя УЦ и изготовить ____________сертификат (ов)  ключа подписи 

                    (количество)

_________________________________________________________________________________






(фамилия, имя, отчество)

в соответствии с указанными в настоящем заявлении идентификационными данными и областями использования ключа:

	CommonName (CN)
	Общее имя – Фамилия, Имя, Отчество

	E-Mail (E)
	Адрес электронной почты

	Organization (O)
	Наименование Клиента

	UnstructuredName 
	ИНН Клиента

	Locality (L)
	Город

	State (S)
	Область

	Contry (C)
	Страна

	Extended Key Usage


	Проверка подлинности клиента

Защищенная электронная почта

Пользователь Центра Регистрации
	(1.3.6.1.5.5.7.3.2)

(1.3.6.1.5.5.7.3.4)

(1.2.643.2.2.34.6)


Настоящим ______________________________________________________________






(фамилия, имя, отчество)

соглашается с обработкой своих персональных данных Удостоверяющим центром ООО «КРИПТО-ПРО» и признает, что персональные данные, заносимые в сертификаты ключей подписей, владельцем которых он является, относятся к общедоступным персональным данным.

Подпись уполномоченного представителя организации ___________ /____________/







«____» _____________ 20____ г.

Данный сертификат (-ы) прошу закрепить за логином (-ами): pl_  ______________          . 

Должность и Ф.И.О. руководителя организации

Подпись руководителя организации, дата подписания заявления

Печать организации

Приложение №3 к Регламенту 

Доверенность

г. _______________




«_____» _______________20___ г.

_______________________________________________________________________________________



(полное наименование организации, включая организационно-правовую форму)

в лице ________________________________________________________________________________,







(должность)

_______________________________________________________________________________________,






(фамилия, имя, отчество)

действующего на основании __________________________________________________________

уполномочивает ______________________________________________________________________






(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________________________________________________





(серия и номер паспорта, кем и когда выдан)

1. Предоставить Оператору Удостоверяющего центра ООО «КРИПТО-ПРО» необходимые документы, определенные Регламентом предоставления услуг Оператора Удостоверяющего центра ООО «КРИПТО-ПРО» для регистрации своего полномочного представителя - Пользователя Удостоверяющего центра ООО «КРИПТО-ПРО»

________________________________________________________________________




(фамилия, имя, отчество Пользователя УЦ)

2. Получить сертификат ключа подписи уполномоченного лица Удостоверяющего центра ООО «КРИПТО-ПРО» и иные документы, определенные Регламентом предоставления услуг Оператора УЦ

Представитель наделяется правом расписываться в соответствующих документах для исполнения поручений, определенных настоящей доверенностью.

Настоящая доверенность действительна по «____» _______________ 20____ г.

Подпись Фамилия И.О. ______________ подтверждаю.

Должность и Ф.И.О. руководителя организации

Подпись руководителя организации, дата подписания заявления

Печать организации

